AGENTE JUDICIARIO - CLASSE E

Provimento: ndo mais ocorre em razdo do art. 32 da Lei n. 13.467, de 12 de janeiro de 2000.

ATRIBUICOES VIGENTES

ATRIBUICOES PROPOSTAS PELO TIMG

* QUALIFICAGAO EXIGIDA: conclus3o de nivel Fundamental de escolaridade

* QUALIFICACAO EXIGIDA: conclus3o de nivel Fundamental de escolaridade

- Exercer atividades relacionadas ao atendimento aos publicos interno e externo;

- Realizar trabalhos de protocolo, preparo, selecdo, classificacdo, registro e
arquivamento de processos, documentos, volumes e livros recebidos.

- Auxiliar nos trabalhos de guarda, conservacdao e movimentac¢do de documentos,
processos, livros, periddicos e materiais.

- Auxiliar nas atividades de apoio nas dareas judiciaria e administrativa.

- Zelar pela manutencao e controle de cadastros, livros e arquivos sob sua guarda.

- Auxiliar nos trabalhos de guarda, conservacdao e movimentacao de documentos,
processos, livros, periddicos e materiais.

- Auxiliar nos trabalhos preparatérios das sessdes de julgamento, solenidades e
conferéncias.

- Zelar pela manutencao e controle de cadastros, livros e arquivos sob sua guarda.

- Realizar citagOes e intimagdes e cumprir diligéncias ordenadas nos processos de
Segunda Instancia, lavrando e assinando os respectivos termos e certidées, quando
designado.

- Auxiliar nos trabalhos preparatdrios das sessGes de julgamento, solenidades e
conferéncias.




- Realizar trabalhos de protocolo, preparo, sele¢do, classificacdo, registro e
arquivamento de processos, documentos, fichas, volumes e livros recebidos.

- Digitar oficios, correspondéncias ou documentos de natureza variada.

- Digitar e/ou datilografar oficios, correspondéncias ou documentos de natureza
variada.

- Zelar pelo cumprimento de padrdes e de processos de trabalho estabelecidos na
sua drea de atuacdo.

- Executar atividades afins identificadas pelo superior imediato.

- Zelar pela seguranca da informacdo na sua area de atuacdo.

- Substituir a chefia no seu impedimento ou afastamento, quando indicado pelo
superior hierarquico.

- Participar de comissdes e grupos de trabalho.

- Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuacao.

- Prestar atendimento ao publico em geral.

- Executar atividades identificadas pelo superior hierarquico, inclusive no que
concerne ao processo judicial eletronico em suas variadas formas.

- Executar outras atividades afins, identificadas com o exercicio das fun¢des do
cargo.




AGENTE JUDICIARIO - CLASSE D

Provimento: Promoc¢ao Vertical

ATRIBUIGCOES VIGENTES ATRIBUICOES PROPOSTAS PELO TIMG

* QUALIFICACAO EXIGIDA: conclusdo de nivel MEDIO de escolaridade * QUALIFICACAO EXIGIDA: conclusdo de nivel MEDIO de escolaridade

- Exercer atividades de maior complexidade na respectiva adrea de atuacdo, | - Exercer as atribuicdes do cargo/especialidade inicial da carreira.
compativeis com o Nivel Médio de escolaridade, além de desempenhar atribui¢cdes
especificadas para o Agente Judicidrio E.

- Exercer atividades de maior complexidade, compativeis com o nivel de
escolaridade exigido para a classe, independentemente da sua drea de lotagao.




AGENTE JUDICIARIO - CLASSE C

Provimento: Promoc¢ao Vertical

ATRIBUIGOES VIGENTES

ATRIBUICOES PROPOSTAS PELO TIMG

* QUALIFICACAO EXIGIDA: conclusdo de Curso Superior.

* QUALIFICACAO EXIGIDA: conclus3o de Curso Superior, reconhecido por érgio
governamental competente.

- Exercer atividades de maior complexidade na respectiva drea de atuacao,
compativeis com o 32 grau de escolaridade, além das atribui¢des especificadas para
as classes anteriores.

- Exercer as atribuicdes do cargo/especialidade inicial da carreira.

- Desempenhar as atribui¢Ges especificadas para os cargos de Oficial Judiciario C e
Técnico Judicidrio C.

- Exercer atividades de maior complexidade, compativeis com o nivel de
escolaridade exigido para a classe, independentemente da sua area de lotac¢do.




AGENTE JUDICIARIO - CLASSE B

Provimento: Promoc¢ao Vertical

ATRIBUICOES VIGENTES ATRIBUICOES PROPOSTAS PELO TIMG

* QUALIFICACAO EXIGIDA: conclusido de curso de pés-graduagao. * QUALIFICACAO EXIGIDA: conclusdo de curso de pos-graduagdo, reconhecido
por 6rgido governamental competente.

- Desenvolver estudos, pesquisas e projetos objetivando o aprimoramento do | - Exercer as atribui¢cdes do cargo/especialidade inicial da carreira.
servico e a execucdo de programas especiais na respectiva area de atuacdo,
envolvendo matéria de maior complexidade, que exija conhecimentos ao nivel de
pos-graduacdo, além de executar atribuicdes especificadas para as classes
anteriores do cargo de Agente Judiciario.

- Exercer atividades de maior complexidade, compativeis com o nivel de
escolaridade exigido para a classe, independentemente da sua area de lotagdo.




